CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NU'GC SACH QUANG TRI Pic lip - Tr do - Hanh phiic
Quang Tri, ngay 05 thdang 3 ndm 2025

QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI BPONG CO PONG BAT THUONG NAM 2025

Cin ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc hdi nudc Cong hoa
X4 héi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

Cin ctt Piéu 1é ctia Cong ty cb phan nudc sach Quang Tri;

Dé chuong trinh Pai hoi ddng ¢ dong (PHDCD) bét thudng nim 2025 tién
hanh ddng trinh ty theo quy dinh cta phap luat, dong thoi huéng din cho c6 déng
tham g1a Dai hox va thuc hién biéu quyet truc tiép hodc thong qua dai dién duogc
ty quyén. Hoi déng quan tri Cong ty cb phan nuorc sach Quang Tri kinh trinh Dai
hoi théng qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi cb dong bét thuong ndm 2025 nhu
sau:

I. TRAT TU CUA PAI HOI:

1. Cé dong hoic dai d1en cd dong khi dén tham dy Dai hoi mac trang phuc
lich sy; xuét trinh day du gidy to tiy than, thu moi hop va céc gidy t&r khac theo
quy dinh tai ban tlep don.

2. Khi dén dy Dai hdi phai tuan thi viée sép xép vi tri chd ngdi ciia Ban TH
Chure.

3. Khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lac dién

ra Dai hdi. Thiét bj thong tin lién lac c4 nhan d& ngh1 tit hodic dé ché do khong db
chudng.

- 4. Céc cb dong hodc dai dién cb déng c6 trach nhiém tham dyu DHDCD tur
khl bat d4u Pai hdi cho dén khi két thiic Dai hoi. Trong truong horp cb dong/ dai
dién co déng vi bét ky ly do gi phai roi khéi cudc hop trurée khi két thac Pai hoi
thi ¢b dong/ dai dién cb dong d6 c6 trach nhiém lién hé v6i Ban t4 chirc. Trudng
hop cb d6ng/ dai dién cb déng I’O'l cugc hop trudc kh1 két thuc Pai hoi ma khong
thong bao vai Ban Té chirc thi cb dong/ dai dién cd dong d6 coi nhu da dong y
véi tht ca nhimg van & s& dugc bidu quyét tai Pai hoi.

IL. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI:
1. Nguyén tic:

- C4c vén dé cén bidu quyet trong chuong trinh cia Dal héi déu phai duoc
thong qua bang cach biéu quyet truc tlep tai Pai hoi. Mbi cb déng/ dai dién cb
dong dugc cap 01 Thé biéu quyét cac van dé cia Pai héi



- Thé biéu quyét dugc cong ty in dong diu va gii truc tiég cho c,c“’) dong/
ngudi dugc Gy quyén khi lam tha tuc ding ky du hop. Trén thé bién quyét ghi ro
Ho tén cb dong/ngudi dugc ty quyén va S5 phiéu bidu quyét cia cb dong/ ngudi
duogc 0y quyén dé.

2. Phuong thirc biéu quyét:

- Cb dong/ dai dién cb dong biéu quyét (ddng y/ khong ddng y/ khong cé y
kién) d6i véi mot van dé bing céch truc tiép gio Thé biéu quyét tai Pai hoi theo
su diéu hanh ctia Chi toa Pai hoi;

- Ngay sau khi hoan thanh pha‘%n bidu quyét thong qua céc ndi dung duoc
trinh bay tai Dai héi, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va céng b két qua
kiém phiéu truéc Pai hoi.

3. Thé 1& biéu quyet:

- M&i ¢d phiéu phd théng tuong tng véi mot quyén biéu quyét.

- Céc van d& sau ddy dugc théng qua khi ¢6 trén 50% tré 1én tdng sb phiéu

bleu quyét cua céc cb dong co mat tai Dai héi hodc thong qua dai dién duoc Uy
quyén c6 mit tai Dai hoi ddng cb déng chip thuin:

+ T& trinh thong qua doan chu tich;
+ T¢ trinh thong qua doan thu ky;
+ T& trinh théng qua ban kiém phiéu;
.+ T& trinh v& mi&n nhiém thanh vién hi déng quan tri nhiém ky 2021-2026;

+ Gi6i thiu nhan sy bau bd sung thanh vién hoi ddng quan trj nhiém ky
2021-2026;

+ Va cdc ndi dung khéc thudc thim quyén cia Pai hdi déng cb dong.

- C4c vin d8 khac thudc thdm quyén Pai héi dong cd dong dugc d& xudt truc
tiép tai Pai hoi phu hop véi quy dinh phép luat dugc thong qua theo quy dinh cua
phép luat hién hanh va Diéu 1é tb chirc va hoat dong cia cong ty;

IIL. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAL HQI

- Cé dong tham dy Pai hoi sé& phat biéu y kién bing céch gh1 y kién phat
biéu vao Phiéu dit cAu hoi va chuyén cho Ban t§ chirc. Ban té chirc ¢6 trich
nhlem chuyén t&i Poan chu tich.

-Ch dong phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong
tdm cén trao déi, pho hop véi ndi dung chuong trmh cua DPai héi di duge thong
qua. Doan chi tich s& g1a1 dap cic thic méc cia cd dong truc tiép tai Pai hoi
thudc pham vi cdc van dé trinh bay trong Chuong trinh PHDCP.



IV. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH
1. Trach nhiém ciéa Doan chi tich
- Diéu khién DPai hoi theo ding chuong trinh, quy ché di dugc Dg}i hoi thong
qua. Poan chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan cht va quyét dinh theo
da sb.

- Huéng dan Pai hdi thao luan, lay y kxen bidu quyét cac van dé trong ndi
dung chuong trinh nghi sy ciia Pai héi va cac vén dé c6 lién quan trong sudt qua
trinh Pai hoi.

- Giai quyét cac vin d& nay sinh khac trong qua trinh PHDCP.
2. Poan chii tich c6 quyén:

- Thyc hién c4c bién phap cén thiét dé diéu hanh Pai hoi mot cach hop ly, co
trét tu, dung theo chuong trinh d3 dugc thong qua va phan anh dugc mong mubn
cta da sb nguoi du hop;

- Yéu cau nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khéc;
~ - Yéu cau nhitng nguoi khéng tudn thi quyén diéu hanh cia Doan chu tich,
¢b y gdy roi trat ty, ngin can tién trinh cia cudc hop hodc khong tudn tha cac yéu
cau vé kiém tra an ninh ra khoi cuéc hop PHDCD.

- Poan chi tich ¢6 quyén hoan cudc hop PHPCP du di c6 dit sé ngudi ding
ky du hop theo quy dinh dén mot thoi dim khéc hozc thay dbi dia diém hop
trong cac truong hgp sau:

+ Pja diém hop khong c6 di chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop.

+ C6 nguoi du hop c6 hanh vi can trd, gay rdi trét tu; co nguy co lam cho
cudc hop khéng duge tién hanh mét cich cong bang va hop phap. Thei gian hodn
t6i da khong qua 3 ngay ké tir ngay cude hop du dinh khai mac.

V. TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HQI
1. Ghi chép diy dn, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hdi va nhing
van dé da dugc cac cd dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hdi va Nghi quyét v& cac vén dé di duoc
thong qua tai Pai hdi.

3. Kip thoi théng béo véi Poan chu tich vé cac van dé phat sinh ngoai thdm
quyén giai quyét.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG:
Ban Kiém tra tu cach c6 dong do Ban tb chirc Pai hoi trinh HDQT thanh lap

dé thuc hién cac nhiém vu sau:

1. Kiém tra tur cach ctia ¢ dong/ dai dién c6 dong tham du hop;
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2. Béo céo thim tra tu c4ch cd dong va diéu kién tién hanh hop Pai héi dong
C6 dong bt thuong.

VIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

1. Xéc dinh két qua bleu quyet vé cac van dé thong qua tai Pai hoi; Xéc dinh
két qua bé phidu biéu quyét mién nhiém tai dai héi.

2. Lap Bién ban kiém phiéu bidu quyét tai Pai hoi, Bién ban kiém phiéu
mién nhiém tai dai hoi.

VIIL BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HOI CO PONG:

- Tét ca cac ndi dung tai Pai hoi cb dong phai duoc Thu ky Pai h01 ghi vao
Bién ban hop Pai héi cb déng, Bién ban va Nghi quyét hop Pai hdi cb dong phai
dugc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi va duge dang tai trén trang web
cong ty.

Trén ddy 1a toan b Quy ché 1am viéc cua Dai hoi dong cd dong bAt thuong
nam 2025. Quy ché nay cé hiéu luc sau khi duoc Pai hoi dong cb dong Cong ty
biéu quyét thong qua.

Noi nhén:

- HDQT; BGP, BKS;

- Cb dbng ciia Cong ty;

- Dang trén website Cong ty;
- Luu VT.




